راهنماي سريع

نرم افزار مالي بازرگاني

تدارک

شرکت صنايع تحقيقات نرم افزار و سخت افزار افق طلايي بارز
آدرس: کرمان 
واحد نرم افزار: 
بلوار جهاد، نبش کوچه 12

واحد سخت افزار: 
خيابان شهيد باهنر (ناصريه)، ابتداي خيابان شهيد ايرانمنش

تلفن: 09131402455 – 2253223 -  2253920

در اولين اجراي برنامه پنجره زير نمايش داده مي شود:
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در صورت انتخاب خالي، يك سيستم بدون هيچ گونه تعاريفي ايجاد مي شود و كاربر بايد تمامي حسابها و تنظيمات را خود انجام دهد، اما در صورت انتخاب ايجاد حساب ها و تنظيمات پيش فرض مانند انواع حساب، بانك ها و غيره به صورت خودكار ايجاد شده كه اين روش براي كاربران عادي توصيه مي شود. لازم به ذكر است كه در اين روش نيز كاربر مي تواند در آينده حساب ها و تنظيمات دلخواه خود را ايجاد يا تغيير دهد. 
اگر قبلا گزينه خالي را انتخاب كرده ايد و مي خواهيد تنظيمات پيش فرض انتخاب شوند ابتدا بايد برنامه UnInstall را با گزينه دوم آن اجرا نماييد و سپس وارد برنامه حسابداري شويد.
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پس از ورود به برنامه نام كاربر و كلمه عبور را مانند شكل زير وارد نماييد: (در اجراهاي اوليه به صورت خودکار وارد مي شود.)
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در تمامي قسمت ها و پنجره هاي برنامه به سه روش مي توانيد عمليات مورد نظر را انجام دهيد:

· بر روي آيكون مورد نظر كليك كنيد.

· موس را راست كليك نماييد.

· از Shortcut يا كليد هاي فوري استفاده نماييد كه ليست و وظيفه هر كليد در منوي راست كليك موس نمايش داده مي شود.
همچنين اگر بر روي هر آيكون يا دكمه، موس را چند ثانيه بي حركت نگه داريد، توضيحات مربوطه نمايان مي شوند.

تعريف حساب ها:[image: image6.jpg]
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در اين قسمت حساب ها به سادگي ايجاد مي شوند، تمامي سطوح حسابداري مانند طبقه، كل و معين به عنوان گروه تعريف مي شوند و تفضيلي ها به عنوان حساب تعريف مي شوند. حساب ها وگروه هاي تعريف شده را در هر زمان مي توان به سادگي تغيير داد كه اين تغييرات بر تمامي اسناد و فاكتورهاي قبلي نيز اعمال مي شود. همچنين اگر تاكنون از حساب ها در سيستم استفاده نشده باشد مي توان به راحتي آن ها را حذف نمود. پنجره جاري همانند Explorer ويندوز عمل مي نمايد. گروه ها را مانند شاخه ها يا فولدر ها و همچنين حساب ها را مانند فايل در نظر بگيريد. همچنين اگر بر روي يك گروه Enter يا دوبار كليك شود وارد آن گروه شده و حساب ها و زير گروه هاي مربوطه نمايش داده مي شود و با استفاده از دكمه سطح قبل مي توان از گروه جاري خارج شد. ابزار مناسب جهت جستجو و مرتب سازي نيز در اين پنچره تعبيه شده است. اگر نياز به تعريف حساب جديدي بود از دكمه حساب جديد استفاده شود. در پنجره تعريف حساب پارامترهاي اساسي عبارتند از نوع، كد و نام حساب. بقيه پارامترها را در صورت نياز تغيير دهيد. پارامتر نوع از اهميت ويژه اي برخوردار است كه بايد بر اساس نياز و ماهيت حساب تنظيم شود.
در اين سيستم حساب هاي مربوط به اشخاص و كالاها نبايد توسط كاربر تعريف شوند بلكه توسط سيستم اشخاص و سيستم انبار به صورت خودكار ايجاد يا تغيير مي يابند. همچنين اگر تعاريف پيش فرض وجود داشته باشند مي توانيد نام آن ها را به نام دلخواه تغيير داده و حساب هاي زيادي را حذف نماييد.
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صدور اسناد حسابداري:
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شكل اين پنجره همانند يك سند حسابداري معمولي طراحي شده است. ابتدا تاريخ، شماره،عنوان، مسئول و توضيحات را تنظيم نماييد. شماره سريال به صورت خودكار به اسناد داده مي شود. شماره سند به صورت دستي و در صورت نياز وارد شود. در جدول مربوط به حساب ها اطلاعات مالي وارد مي شوند . سايز ستونهاي جدول ها را در تمامي قسمت هاي برنامه به سادگي مي توان تغيير داد تا اطلاعات به صورت كامل مشاهده گردند. براي اين منظور بر روي خط عمودي هر ستون در رديف اول (رديف قرمز رنگ) كليك كرده و آن را بكشيد و سپس موس را رها كنيد. اين تغييرات به صورت خودكار ذخيره مي شوند. همچنين متن داده هاي خانه فعال جدول نيز به صورت كامل در نوار سبز رنگ پايين برنامه نمايش داده مي شود.
در اين جدول در ستون حساب، حساب دلخواه را انتخاب نماييد. چند روش براي اين كار وجود دارد:

· كد حساب را تايپ نماييد.

· نام حساب را تايپ نماييد.

· قسمتي از نام حساب را تايپ نماييد. مانند هز  رق براي حساب هزينه آب، برق، تلفن.
· با استفاده از دكمه INSERT يا دوبار كليك بر روي جدول پنجره جستجوي ويژه را فعال نماييد. در اين پنجره اطلاعات به صورت مرتب شده قرار دارند، همچنين با تايپ قسمت هايي از متن مورد نظر اطلاعات جدول فيلتر شده و تعداد آنها كم مي شود و فقط آنهايي نمايش داده مي شوند كه رشته هاي متن تايپ شده در آنها وجود داشته باشد. (براي جستجو در يك ليست پنج هزارتايي تايپ 3 تا 6 كاراكتر كافي مي باشد.)
سپس مبلغ مورد نظر را در ستون بدهكار يا بستانكار وارد نماييد. 

رديف هاي سند را با استفاده از كليدهاي Shift+Up و Shift+Down  مي توانيد جا به جا نماييد.

پس از تنظيم سند با استفاده از كليد F2 آن را ذخيره نماييد.

براي تنظيم اقلام سند حسابداري كه ماهيت اسنادي دارند مثل چك، حواله و سفته نمي توان به طور مستقيم در خانه هاي جدول اطلاعات را وارد كرد بلكه بايد با استفاده از دكمه هاي بالاي پنجره مثل دريافت چك، پرداخت چك و ... عمليات مورد نظر را انجام داد. با انتخاب هر يك از اين دكمه ها يك پنجره جديد ظاهر شده و اطلاعات لازم را از شما درخواست مي نمايد و پس از تاييد، آن اطلاعات را به فرم سند حسابداري منتقل مي نمايد تا شما آنها را ذخيره و يا ويرايش نماييد. باز هم يا آوري مي شود در هر پنجره با زدن دكمه سمت راست موس راهنمايي هاي لازم به شما داده مي شود.
 اطلاعاتي در مورد عمليات حسابداري:

· هر حساب كه مبلغي را دريافت كند بدهكار مي شود.

· هر حساب كه مبلغي را پرداخت كند بستانكار مي شود.
· پنج نوع حساب اصلي وجود دارد:
1. دارايي : مثل صندوق، بانك، زمين كه به طور معمول داراي مانده بدهكار مي باشند.

2. بدهي: مثل اسناد پرداختني كه داراي مانده بستانكار مي باشند.

3. سرمايه: داراي مانده بستانكار مي باشد.

4. درآمد: داراي مانده بستانكار مي باشد.

5. هزينه: داراي مانده بدهكار مي باشد.
· هميشه جمع مانده حساب هاي سرمايه و بدهي معادل مانده حساب هاي دارايي مي باشد.

دو حساب درآمد و هزينه حساب هاي موقت بوده و در آخر سال مالي مانده آنها به حساب سرمايه (سود و زيان) انتقال پيدا مي كند.

در اين سيستم حسابداري، پس از تعريف حساب بانك، دو حساب جديد ديگر که يکي حساب اسناد در جريان وصول از نوع (دارايي) و ديگري حساب اسناد پرداختني از نوع (بدهي) به صورت خودكار به عنوان زير مجموعه حساب بانك ايجاد مي شوند. خود حساب بانك مبلغ واقعي موجودي بانك را نشان مي دهد. حساب اسناد در جريان وصول موجودي چك هاي دريافتي به حساب گذاشته شده را نشان مي دهد و حساب اسناد پرداختني معرف چك هاي پرداخت شده مي باشد.
ثبت اقلامي که به صورت مستقيم نمي توان آن ها را در جدول وارد کرد:

تمامي عمليات مرتبط با بانک و چک فقط از طريق دکمه هاي بالاي پنجره (و يا منوي کليد سمت راست موس) قابل ثبت مي باشند.

دريافت چک: هر گاه چکي از مشتري دريافت شود از اين قسمت استفاده مي شود. در پنجره باز شده ابتدا نوع حساب دريافت کننده چک بايد مشخص شود. اگر چک پس از تحويل در داخل شرکت نگهداري مي شود بايد نوع اسناد دريافتني انتخاب شود. اگر چک پس از تحويل به صورت مستقيم به حساب بانک گذاشته مي شود نوع اسناد در جريان وصول و اگر اين چک پس از دريافت نقد شده و به حساب بانک واريز مي شود نوع بانک(نقد) انتخاب مي شود. به صورت پيش فرض هميشه نوع اسناد دريافتني فعال است. بقيه فيلدها را به صورت مناسب تکميل کرده و با زدن دکمه تاييد يا F2 به سند برگشته و مشاهده مي شود که اطلاعات به صورت خودکار در جدول پر مي شود.

پرداخت چک: از اين قسمت براي ثبت چک پرداختي استفاده مي شود، اين چک از يکي از حساب هاي بانک پرداخت مي شود پس اگر هنوز بانکي تعريف نشده باشد نمي توان از اين قسمت استفاده کرد. بايد توجه داشت که شماره سريال چک بايد از قبل به عنوان دسته چک تعريف شده باشد وگرنه شماره سريال وارد شده پذيرفته نمي شود. براي تنظيم دسته چک از منوي کليد سمت راست موس و يا کليد F5 در همين پنجره (پرداخت چک) استفاده مي شود. لازم به ذکر است که پرداخت کننده چک حساب اسناد پرداختني بانک مورد نظر مي باشند نه خود بانک.

پرداخت سند: اين قسمت همانند پرداخت چک بوده ولي براي اسنادي به غير از چک استفاده مي شود مانند سفته و برات.

دريافت حواله: هر گاه وجه نقدي به صورت مستقيم به بانک واريز شود از اين قسمت استفاده مي شود.

پرداخت حواله: هرگاه وجه نقدي به صورت مستقيم از بانک برداشت شود از اين قسمت استفاده مي شود، مانند ثبت هزينه کارمزد بانک و يا برداشت با استفاده از دستگاه هاي خودپرداز.

انتقال بين بانک ها: هر گاه يک چک از حساب بانکي به حساب بانک ديگر گذاشته شود و چک در همان لحظه پاس شود از اين قسمت استفاده مي شود.
عمليات مربوط به چک هاي دريافتي و پرداختي:

پس از دريافت يا پرداخت چک که مرحله اول مي باشد در قسمت صدور سند اين چک ها به دفاتر مربوطه (دفتر اسناد دريافتني و دفتر اسناد پرداختني) انتقال مي يابند. عمليات بعدي بر روي چک ها از طريق اين دفاتر انجام مي شود. 
در مورد اسناد دريافتني ابتدا بايد يک پنجره صدور سند باز کرد سپس دفتر اسناد دريافتني را باز کرد در اين صورت دکمه هاي بالاي پنجره فعال مي شوند پس اگر اين دکمه ها غير فعال بودند بايد يک سند حسابداري (صدور سند) باز نمود. دکمه هاي عمليات چک در دفتر اسناد دريافتني عبارتند از پاس شدن، به حساب گذاشتن، انتقال و خرج کردن.
از دکمه انتقال براي جابجايي چک ها از حساب نوع اسناد دريافتني و يا نوع اسناد در جريان وصول به حساب نوع اسناد دريافتني استفاده مي شود مثل برگشت چک به حساب گذاشته شده به شرکت (اسناد دريافتني) و يا ثبت چک به عنوان چک برگشتي (انتقال از حساب اسناد دربافتني به حساب چک هاي برگشتي)
از دکمه خرج کردن براي دادن چک به يک مشتري ديگر و يا برگشت چک به صاحب اصلي آن استفاده مي شود، همچنين اگر چکي به صورت دستي نقد شود و به صندوق واريز شود بايد آن چک را به صندوق خرج نمود.

در  مورد اسناد پرداختني نيز شبيه بالا عمل مي شود با اين تفاوت که فقط دو عمل پاس شدن و پس گرفتن بر روي چک هاي پرداختي قابل اجرا مي باشد. 
دفتر حساب:
دفتر حساب (صورت حساب يا دفتر معين) گزارش کاملي از عملکرد يک حساب مي باشد. براي دسترسي به آن کافيست تا حساب مورد نظر را دريک پنجره انتخاب نماييد براي اين منظور از پنجره هاي صدور سند، تعريف حساب، ليست حساب ها، درخت حسابداري، وضعيت و عملکردو فاکتورهاي خريد و فروش مي توانيد استفاده نماييد، پس از انتخاب حساب با زدن دکمه دفتر حساب که در همه پنجره هاي ياد شده موجود مي باشد گزارش دفتر حساب آورده مي شود که در ابتدا محدوده تاريخ و اسناد پرسيده مي شود. در صورتي که محدوده  شماره سريال سند ها صفر وارد شود به صورت خودکار در تمامي سند ها جستجو انجام مي شود.

در اين گزارش تمامي سند ها و فاکتورهايي که حساب مورد نظر در آن شرکت داشته است نمايش داده مي شود. در هر رديف از اين گزارش اطلاعات مربوط به تاريخ، شماره و سريال سند ها همچنين مبلغ بدهکار يا بستانکاري و مانده حساب و طرف حساب و ديگر اطلاعات لازم نمايش داده مي شود، در اين گزارش به راحتي مي توان سند و يا فاکتور مورد نظر را انتخاب کرد و با استفاده از دکمه ويرايش آن را مشاهده و يا تغيير داد. ابزارهاي مفيد ديگر را در منوي کليد سمت راست موس خواهيد يافت. در پنجره تعريف حساب اگر به جاي يک حساب يک گروه انتخاب شود دفتر حساب کلي گروه و زير مجموعه آن نمايش داده خواهد شد.
تعريف اشخاص:
از منوي اشخاص گزينه اشخاص را انتخاب کرده تا پنجره تعريف اشخاص نمايان گردد، در جدول سمت چپ و در اولين رديف آن گزينه تعريف شخص جديد قرار دارد، براي معرفي شخص جديد بايد اين رديف انتخاب شود و براي تغيير و ويرايش مشخصات اشخاصي که از قبل تعريف شده اند بايد ابتدا در جدول، آن شخص را انتخاب نماييد و سپس پارامترهاي لازم را ويرايش کنيد. در اين پنجره با زدن کليد Enter به گزينه بعدي خواهيد رفت. نوع شخص را به دلخواه انتخاب نماييد (حقيقي، حقوقي يا پرسنل) سپس کد شخص را وارد کني. اين کد مي تواند شامل اعداد و حروف بوده و از يک تا پنجاه کاراکتر طول داشته باشد. به صورت پيش فرض کد قبلي که ثبت شده است يک واحد افزايش يافته و به عنوان کد جديد پيشنهاد مي شود، اما مي توان از آن صرف نظر کرد و کد دلخواه ديگري را تعريف نمود. گزينه هاي بعدي نام و نام خانوادگي مي باشند، در ضمن شما مي توانيد هم نام و هم نام خانوادگي را در قسمت نام وارد نماييد. نام دوم اختياري بوده و الزامي به وارد کردن آن نمي باشد. از اين فيلد مي توان در چاپ استفاده نمود. پر کردن بقيه فيلد ها الزامي نيست و فقط فيلد کد و نام الزامي مي باشند و پس از پر کردن آن ها مي توان دکمه ذخيره يا F2 را فشرد تا اطلاعات ذخيره گردند. اگر تا کنون از شخص در سيستم استفاده نشده باشد مي توان آن را به راحتي حذف کرد (با استفاده از دکمه حذف يا کليد Ctrl+Delete).
هر گاه در حين صدور سند حسابداري و يا صدور فاکتور احتياج به تعريف شخص جديدي بود بدون بستن پنجره جاري، پنجره تعريف شخص جديد را باز کرده و شخص جديد را تعريف نماييد و سپس به پنجره قبلي باز گشته و حال مي توانيد شخص جديد را انتخاب نماييد. همچنين با استفاده از منوي کليد سمت راست موس و يا کليد Shift+Ctrl+Insert مي توان يک شخص حقيقي جديد را به سرعت تعريف نماييد.

تمامي مشخصات يک شخص حتي کد آن را مي توانيد در هر لحظه و هر چند بار که مايل بوديد تغيير دهيد که اين تغييرات بر تمامي سندها و فاکتورهاي قبلي نيز به صورت خودکار اعمال مي شود.

با تعريف هر شخص جديد يک حساب نيز براي او درقسمت تعريف حساب و در زير گروه اشخاص ايجاد مي شود تا عمليات مالي بر اين قسمت اعمال شود.

با استفاده از منوي کليد سمت راست موس مي توانيد ابزار و امکانات موجود را مشاهده و در صورت نياز از آن ها استفاده نماييد.
تعريف کالا و انبار:

از منوي انبار گزينه تعريف انبار و کالا را انتخاب نماييد. در اين قسمت مي توان انبارها را تعريف نمود. شما مي توانيد به هر تعداد که مايل باشيد انبار تعريف نماييد. با استفاده از دکمه ويرايش مي توانيد نام و يا کد انبار را تغيير دهيد. براي ورود به يک انبار بايد ابتدا آن را انتخاب نموده و سپس بر روي آن دو بار کليک کرده و يا دکمه Enter را فشرد، با اين عمل وارد انبار مي شويم. در نوار بالاي جدول و زير آيکون ها آدرس مکان جاري نمايش داده مي شود. براي خروج از انبار جاري از دکمه سطح قبل و يا کليد BackSpace استفاده مي شود. در داخل هر انبار دو نوع عنصر را مي توان قرار داد: کالا و گروه. يک گروه، مانند يک پوشه يا فولدر عمل نموده و در داخل خود کالاها و يا زير گروه هاي ديگر را ذخيره مي نمايد. براي تعريف گروه همانند انبار رفتار مي شود با اين تفاوت که از دکمه گروه جديد استفاده مي شود. براي قرار دادن کالا در انبار يا گروه ابتدا بايد وارد آن قسمت شد و سپس از کليد تعريف کالاي جديد استفاده نمود. پس از باز شدن پنجره تعريف کالا، کالاهاي مورد نظر را انتخاب  نماييد و اگر کالايي تعريف نشده بود آن را تعريف کنيد. براي انتخاب يک کالا بر روي آن دوبار کليک کنيد و يا از دکمه Space Bar استفاده نماييد. باين عمل يک شکل دست در کنار نام کالا ظاهر مي شود، با تکرار اين عمل شکل دست حذف مي شود. همچنين اگر کالاي مورد نظر را هم اکنون تعريف کرده باشيد به صورت خودکار آن کالا انتخاب مي شود. کليد Ctrl+A باعث مي شود که همه کالاها انتخاب شوند و کليد Ctrl+D همه انتخاب ها را حذف مي نمايد، همچنين کليد Ctrl+G کالاهايي را که داراي متن مشترک دلخواه هستند انتخاب مي نمايد. به هر حال يک يا چند کالا را انتخاب مي نماييد سپس با زدن دکمه انتقال يا کليد F8 کالاهاي انتخاب شده به انبار يا گروه مورد نظر انتقال مي يابند و پنجره تعريف کالا بسته مي شود. همچنين اگر پنجره تعريف کالا به صورت دستي بسته شود و تعدادي کالا انتخاب شده باشند از شما  سوال مي شود که آيا کالاهاي انتخاب شده به انبار انتقال يابند و يا خير. اگر کالايي در يک انبار ديگر تعريف شده بود در هنگام انتقال به انبار جديد اخطار لازم نمايش داده مي شود. ياد آوري مي شود که براي انتقال يک کالا به انبار بايد آن را از قسمت تعريف کالا انتخاب نمود و اگر درآنجا وجود نداشت آن را ابتدا تعريف و سپس انتخاب نمود. عنصر کالا در اين سيستم داراي تعريف انتزاعي مي باشد، يعني اگر هزار نوع کالا در قسمت تعريف کالا تعريف شده ياشد آن ها براي سيستم هيچ معني و مفهومي ندارند و نمي توان از ان ها در فاکتورها و عمليات آنبار استفاده نمود بلکه بايد ابتدا ان ها را به انبار انتقال داد تا مفهوم و ماهيت پيدا کنند. انتقال کالاي تعريف شده به انبار به معني مجاز شمردن انبار به استفاده از اين کالا مي باشد. پس از انتقال کالا به انبار، اين کالا آماده پذيرش مقادير تعدادي و ريالي مي باشد. اما نحوه تعريف کالا به صورت زير مي باشد:

تعريف کالا:

براي تعريف کالاي جديد بايد در رديف اول جدول گزينه تعريف کالاي جديد را انتخاب نماييد و اگر قصد تغيير مشخصات کالاي قبلي را داريد آن را در جدول انتخاب نموده و داده هاي لازم را ويرايش نماييد. فيلدهاي لازم جهت تعريف کالا کد و نام مي باشد. پس از پر کردن اين فيلدها مي توان دکمه ذخيره يا کليد F2 را فشرد.کد شامل اعداد و حروف بوده و تا پنجاه کاراکتر مي تواند طول داشته باشد. نام دوم و ديگر مشخصات اختياري بوده و از آنها در گزارشات و چاپ استفاده مي شود. در هنگام تعريف يک کالا دقت نماييد تا واحد اصلي به درستي انتخاب شده باشد. از قبل مي توانيد واحدهاي لازم را از منوي انبار و گزينه تعريف واحدهاي اندازه گيري به صورت دلخواه تعريف نماييد. يک کالا به غير از واحد اصلي مي تواند 3 نوع واحد جانبي ديگر نيز داشته باشد مثل عدد، کارتن، جعبه، جين، شاخه و ... که آن ها را مي توان در فيلدهاي واحد جانبي يک تا سه تعريف نمود. همچنين براي کالاها مي توان از شماره بارکد استاندارد و يا شماره بارکد دلخواه استفاده نمود. از منوي کليد سمت راست موس ابزار و امکانات جالبي را مي توانيد پيدا کنيد.
همانطور گه گفته شد عنصر کالا در سيستم استفاده نمي شود بلکه عنصر کالاي انبار در عمليات خريد و فروش و انبار استفاده مي شود. براي هر کالاي انبار به صورت خودکار سه حساب در قسمت تعريف حساب ايجاد مي شود. اول حساب موجودي کالا که از نوع دارايي بوده و موجودي ريالي انبار را نمايش مي دهد. دوم حساب فروش کالا مي باشد که از نوع درآمد بوده و معرف مبلغ ريالي کالاي فروش رفته مي باشد. سوم حساب قيمت تمام شده کالاي فروش رفته مي باشد که از نوع هزينه بوده و مبلغ ريالي هزينه هاي کالاهاي فروخته شده را نمايش مي دهد. فرض کنيد کالايي به قيمت 1.000 ريال به تعداد 10 عدد خريده مي شود. حساب موجودي کالا به مبلغ 10.000 ريال بدهکار مي شود. حال اگر از اين کالا دو عدد به قيمت 1.500 ريال فروخته شود حساب فروش کالا به مبلغ 3.000 ريال بستانکار شده و همزمان مبلغ 2.000 ريال (1.000 ريال قيمت خريد * 2) از حساب موجودي کالا کسر شده و به حساب قيمت تمام شده کالاي فروش رفته اضافه مي شود. همانطور که ملاحظه مي شود پس از اين عمليات مانده حساب موجودي برابر با 8.000 ريال (1.000*8) بدهکار و مانده حساب فروش کالا برابر با 3.000 ريال بستانکار و مانده حساب قيمت تمام شده کالاي فروش رفته 2.000 ريال بدهکار مي باشد. براي محاسبه سود و زيان اين کالا کافيست تا دو حساب فروش کالا و قيمت تمام شده کالاي فروش رفته را از هم کم کنيم تا عدد 1.000 ريال بستانکار يا 1.000 ريال سود بدست آيد. همانطور که مشاهده مي شود از فروش کالا 3.000 ريال درآمد و همچنين 2.000 ريال هزينه ايجاد شد که درنهايت 1.000 ريال سود حاصل مي شود. سود و زيان کالا هيچ ارتباطي به موجودي ندارد.
در سيستم حسابداري انبار از روش حسابداري دائمي انبار استفاده شده بنابر اين سه حساب براي هر کالا ايجاد مي شود. حسابداري دائمي روش پيشرفته تري در محاسبه انبار مي باشد که در اين سيستم نيز استفاده شده است. در سيستم هاي دستي يا قديمي از روش حسابداري ادواري استفاده مي شود که سود و زيان کالا در پايان دوره مالي بدست مي آيد و براي محاسبه آن به موجودي اول دوره، موجودي جاري، خريد ها و فروش هاي طي دوره و غيره نياز مي باشد، اما در اين روش سود و زيان هر کالا به صورت تک تک و حتي در يک فاکتور نيز قابل محاسبه مي باشد.

عمليات مربوط به موجودي کالا:

در اين سيستم موجودي کالاها را فقط و فقط از طرق زير مي توان تغيير داد که براي هر يک از اين روش ها به صورت خودکار يک سند حسابداري نيز ايجاد مي شود تا حساب هاي مربوط به کالا و کاردکس، به روز شوند:

از منوي خريد:
از منوي فروش:
از منوي انبار:


1- خريد

4- فروش

6- انتقال بين انبارها


2- برگشت از خريد

5- برگشت از فروش

7- تعديل و انبارگرداني

3- موجودي اوليه کالا



8- توليد






9- پروژه

باز هم يادآور مي شود که فقط و فقط با اين 9 عمل مي توان موجودي کالا را کم و يا اضافه کرد.
عمليات ثبت فاکتور:
طريقه ثبت فاکتورهاي خريد، فروش، برگشت از خريد، برگشت از فروش و  موجودي اوليه کالا مثل هم مي باشد و به صورت زير مي باشد:

ابتدا پنجره مورد نظر را باز نماييد. هر پنجره داراي قسمت هاي زير مي باشد:

· اطلاعات مربوط به فاکتور (داده هاي فاکتور) : تاريخ، سريال، شماره، خريدار يا فروشنده رسيد انبار، بارنامه و توضيحات.
· اطلاعات مربوط به کالاهاي فاکتور (داده اقلام کالا) : اين قسمت در جدول اصلي پنجره قرار دارد و شامل نام کالا، تعداد، في، جمع و توضيحات اقلام مي باشد.

· اطلاعات مربوط به مبالغ ديگر (داده مبالغ ديگر): شامل کسورات و اضافات هر فاکتور مانند تخفيف، عوارض، هزينه حمل و ... مي باشد.

· اطلاعات مربوط به دريافت و پرداخت (داده دريافت و پرداخت): در اين قسمت مبالغ نقدي يا چک دريافتي يا پرداختي ثبت مي شود.
اطلاعات لازم را در فاکتور وارد نماييد. در قسمت خريدار يا فروشنده نام شخص انتخاب مي گردد. مبلغ تمامي عناصر فاکتور به حساب اين شخص گذاشته مي شود. در قسمت جدول کالا، کالاي مورد نظر همچنين تعداد و مبلغ في را وارد نماييد. و در قسمت دريافت و پراخت مانند سند حسابداري، يک حساب و مبلغ آن انتخاب مي شود. براي انتخاب يک شخص و يا يک کالا و يا يک حساب از روش هاي زير استفاده مي شود:

1. وارد کردن کد شخص يا کالا و يا حساب

2. وارد کردن تمام يا قسمتي از نام شخص و يا کالا و يا حساب

3. استفاده از جستجوي ويژه براي انتخاب شخص و يا کالا و يا حساب. در اين روش يا بر روي مکان مورد نظر دوبار کليک کرده و يا اينکه دکمه Insert را مي فشاريم تا پنجره جستجوي ويژه نمايش داده شود.
بقيه اطلاعات را در صورت نياز و به دلخواه وارد نماييد و پس از اتمام کار دکمه ذخيره و يا کليد F2 را فشار دهيد. در صورت کامل بودن اطلاعات فاکتور ذخيره مي شود. در حين ذخيره يک فاکتور پيغام هايي نمايش داده مي شود به دقت آن ها را مطالعه کنيد تا در صورت نياز تغييرات لازم را اعمال نماييد. اين پيغام ها مربوط به کسر موجودي و يا اختلاف قيمت گذاري و ... مي باشد. پس از ذخيره فاکتور پنجره از اطلاعات خالي شده و فاکتور جديد نمايش داده مي شود. اين فاکتور ذخيره شده تمامي دفاتر حساب استفاده شده و کاردکس کالاهاي استفاده شده در فاکتور را به روز کرده و ارقام ريالي و تعدادي آن ها را تنظيم مي نمايد. براي هر فاکتور به صورت خودکار يک سند حسابداري نيز ثبت مي شود. 
يک فاکتور را به دفعات نامحدود مي توان ويرايش و آن را تغيير داد. براي اين منظور با استفاده از دکمه هاي (فاکتور قبلي و بعدي و يا شماره سريال فاکتور) فاکتور مورد نظر را آورده و پس از اعمال تغييرات آن را ذخيره مي نماييم. تمامي انواع فاکتور براي خود داراي دفاتر نيز مي باشند، مانند دفتر خريد و دفتر فروش. از طريق اين دفاتر نيز مي توانيد به سرعت فاکتور مورد نظر خود را يافته و آن ها را ويرايش نمود.
در پنجره يک فاکتور ابزارهاي بسيار و مفيدي نيز قرار دارد که براي دسترسي به آن ها از دکمه هاي بالاي پنجره و يا از طريق منوي کليد سمت راست موس مي توان به آن ها دسترسي پيدا کرد. يکي از اين ابزارها دکمه کاردکس مي باشد. کاردکس همانند دفتر حساب بوده و براي کالاها استفاده مي شود. در کاردکس تمامي عملکرد يک کالا نمايش داده مي شود و مانده کالا در هر مرحله را نمايش مي دهد. همچنين قيمت تمام شده کالاها نيز در همين قسمت ديده مي شود. در ضمن از طريق کاردکس مي توان فاکتورهاي مربوطه را انتخاب و به طور مستقيم آن ها را وبرايش نمود. دکمه کاردکس علاه بر فاکتور در اين پنجره ها نيز وجود دارد: تعريف کالا، ليست کالاها، گزارش مرتبط انبار/گروه/کالا و ... .

تنظيم پارامتر هاي مربوط به کالاهاي انبار:
همانطور که گفته شد مقادير تعدادي (موجودي) کالا توسط فاکتورها تغيير مي يابند. بعضي ديگر از پارامترها مانند قيمت خريد و فروش، مينيمم و ماکزيمم موجودي و ...  پارامترهاي پيش فرض مي باشند به عنوان مثال شما پارامتر قيمت فروش را به عدد 10.000 ريال تنظيم مي نماييد، از اين به بعد هر گاه اين کالا در فاکتور فروش آورده شود به صورت خودکار مبلغ 10.000 ريال در ستون في قرار مي گيرد. براي تنظيم اين گونه پارامترها دو روش وجود دارد: اول استفاده از دکمه مشخصات کالا مي باشد. اين دکمه در پنجره هاي فاکتور و پنجره تعريف کالا و انبار و پنجره گزارشات مرتبط انبار/گروه/کالا وجود دارد. کافيست کالا را در يکي از اين پنجره ها اننخاب نماييد و سپس دکمه مشخصات کالا را بزنيد. روش دوم استفاده از گزارشات مرتبط انبار/گروه/کالا (منوي گزارش، منوي گزارشات مرتبط، گزينه انبار/گروه/کالا)مي باشد. در اين پنجره شما مي توانيد به صورت مستقيم مقادير پارامترها (قيمت خريد، فروش عادي، فروش همکار و ...) را در جدول وبرايش نماييد. اين روش براي قيمت گذاري تعداد زيادي از کالاها در يک مرحله بسيار مفيد مي باشد. اين پنجره (گزارش مرتبط انبار/گروه/کالا) يکي از پر کاربردترين پنجره ها در اين سيستم مي باشد. اعمال و گزارشات بسيار متنوعي را مي توان در اين قسمت اجرا و مشاهده کرد. نحوه استفاده از اين پنجره در قسمت گزارشات مرتبط شرح داده شده است.
گزارشات مرتبط:
در منوي گزارش گزينه اي به نام گزارشات مرتبط وجود دارد، اين گزينه داراي يک زير منو بوده که شامل چنديد نوع گزارش مرتبط مانند واحد اندازه گيري، کالا، انبار/گروه/کالا، اشخاص، حساب ها و دفاتر مي باشد. تمامي اين گزارشات زير مجموعه گزارشات مرتبط بوده و پنجره آن ها مشابه هم مي باشد. ستون هاي جدول اين پنجره و داده هاي آن متناسب به نوع گزارش نمايش داده مي شوند. ابزارهاي موجود در تمامي پنجره ها به صورت يکسان عمل مي نمايند. در اين گزارش ابزارهاي متنوعي جهت مرتب سازي، انتخاب، گروه بندي، فيلتر، جستجو، چاپ، آمارگيري و غيره وجود دارد. ابزارها در قسمت بالاي پنجره و به صورت آيکون يا دکمه قرار دارند و داراي شکلي متناسب با وظيفه خود مي باشند. اگر موس را دو ثانيه بر روي آن ها بي حرکت نگاه داريد وظيفه آن ها نيز نمايش داده مي شود. در اين گزارش داده هاي ليست يا جدول را مي توان به سادگي انتخاب، دسته بندي و فيلتر کرد. براي انتخاب يک رديف بر روي آن رديف رفته (يکي از ستون هاي جدول در آن رديف زرد رنگ شود) و دکمه انتخاب يا کليد Space Bar را بزنيد. با اين عمل يک کادر سياه رنگ دور اين رديف ترسيم مي شود. اگر دوباره دکمه انتخاب زده شود اين کادر سياه رنگ حذف مي شود، يعني با زدن دکمه انتخاب يا کليد Space Bar به صورت متناوب، رديف مورد نظر اگر انتخاب نشده باشد، انتخاب مي شود وگرنه انتخاب آن حذف مي شود. با اين روش مي توان رديف هاي مورد نظر را به صورت دستي انتخاب نمود. دکمه حذف يا کليد Shift+F4 باعث مي شود تا رديف هاي انتخاب شده از ليست حذف شوند، البته اگر هيچ رديفي انتخاب نشده بود فقط رديف جاري حذف مي شود. دکمه حذف بقيه يا کليد F4 درست عکس اين عمل را انجام مي دهد. يعني رديف هاي انتخاب شده را نگاه داشته و بقيه رديف ها (رديف هاي انتخاب نشده) را حذف مي نمايد و اگر رديفي انتخاب نشده بود، رديف جاري را نگاه داشته و بقيه رديف ها را حذف مي نمايد. براي مشاهده دوباره تمامي اطلاعات يا بايد از پنجره خارج و دوباره وارد آن شد و يا از دکمه تازه سازي و يا کليد F5 استفاده نمود. رديف هايي که توسط دکمه هاي حذف يا حذف بقيه حذف شده اند فقط از روي صفحه نمايش حذف مي شوند و تاثيري بر روي داده هاي بانک اطلاعاتي ندارند و با زدن دکمه تاره سازي دوباره نمايش داده مي شوند. در پايين پنجره، اطلاعاتي مانند تعدادنمايشي، تعداد اصلي و تعداد انتخاب شده نمايش داده مي شود. همانطور که گفته شد با استفاده از دکمه انتخاب يا کليد Space Bar مي توان يک رديف را انتخاب نمود، اما با استفاده از ابزارهاي ديگر مي توان به سرعت رديف هاي زيادي را به صورت يک جا انتخاب نمود. دکمه متن يا کليد Ctrl+S از شما يک متن را سوال مي نمايد و سپس تمامي رديف هايي را که در آن ها اين متن وجود داشته باشد، انتخاب مي نمايد. جستجوي اين متن در تمامي ستون هاي هر رديف انجام مي شود. اين دکمه يک منو نيز دارد که گزينه انتخاب متن در ستون جاري يا کليد Alt+S عمل فوق را فقط در ستون جاري (ستون زرد رنگ) انجام مي دهد. فرض کنيد مي خواهيد تمامي کالاهايي را که کلمه سفيد در نام آن ها وجود دارد را انتخاب نماييد، براي اين منظور با زدن دکمه متن يا کليد Ctrl+S به راحتي اين کالاها انتخاب مي شوند، پس از اين عمل با زدن دکمه حذف بقيه يا F4 فقط ليست کالاهايي که در نام آن ها کلمه سفيد وجود دارد نمايش داده مي شود. ممکن است عمل انتخاب به سرعت انجام نشود زيرا جستجو در تمامي ستون هاي هر رديف انجام مي شود، شما مي توانيد با استفاده از کليد Alt+S خيلي سريع تر عمل انتخاب را انجام دهيد فقط بايد از قبل ستون نام کالا را انتخاب (زرد رنگ) کرده باشيد. دکمه همه يا Ctrl+A تمامي رديف ها را انتخاب مي نمايد و دکمه حذف انتخاب ها يا Ctrl+D کادر سياه رنگ را از روي تمامي رديف ها بر مي دارد. دکمه معکوس يا کليد Ctrl+I تمامي انتخاب ها را معکوس مي نمايد. با استفاده از دکمه انتخاب محدوده يا کليد Shift+Ctrl+Z مي توانيد تعدادي از رديف ها را که در زير هم قرار دارند انتخاب نمود براي اين منظور ابتدا به روي اولين رديف رفته و اين دکمه را مي زنيم و سپس به رديف آخر مجموعه رفته و دوباره اين کليد را مي زنيم با اين عمل محدوده انتخابي شما به صورت يکجا انتخاب مي شوند. کليد انتقال انتخاب به بالا باعث مي شود تمامي رديف هاي انتخاب شده که ممکن است به صورت پراکنده انتخاب شده باشند از ليست بيرون کشيده شده و به بالاي ليست (رديف اول به بعد) و در زير هم قرار گيرند.
دکمه ترتيب يا کليد F2 باعث مي شود تا تمامي رديف ها به ترتيب حروف الفبا قرار گيرند، مبناي مرتب سازي بر اساس ستون جاري (زرد رنگ) مي باشد. اگر خواسته باشيد کالاها را بر اساس قيمت خريد مرتب نماييد بايد ابتدا ستون قيمت خريد را انتخاب (زرد رنگ) نموده و سپس کليد F2 را فشار دهيد. از منوي کليد ترتيب مي توانيد نوع مرتب سازي صعودي يا نزولي را نيز انتخاب نماييد.
دکمه جستجو يا F3 به شما امکان مي دهد به سرعت متن مورد نظر خود را در جدول جستجو نماييد. اين جستجو بر روي تمامي ستون هاي هر رديف انجام مي شود. کليد Shift+F3 باعث مي شود که اين جستجو فقط در ستون جاري انجام شود.

فيلترها: با استفاده از آن ها مي توانيد داده ها را بر اساس ستون جاري (زرد رنگ) فيلتر نماييد. سه نوع فيلتر وجود دارد فيلتر عددي (دو عدد ابتدا و انتها پرسيده مي شود)، فيلتر رشته (يک يا دو متن پرسيده مي شود) و فيلتر تاريخ (دو تاريخ ابتدا و انتها پرسيده مي شود). پس از درخواست اطلاعات محدوده، در ستون جاري تمامي داده هايي را که در اين محدوده قرار ندارند حذف کرده و فقط داده هايي که در اين محدوده قرار دارند را نگاه مي دارد. اگر خواسته باشد کالاهاي داراي موجودي را مشاهده کنيد بايد ابتدا ستون موجودي را انتخاب (زرد رنگ) کرده و سپس دکمه فيلتر عددي را بزنيد و اعداد 1 تا 99999999 را به عنوان محدوده وارد نماييد. اگر خواسته باشد کالاهاي بدون موجودي را مشاهده کنيد اعداد صفر تا صفر را در محدوده وارد نماييد. در هنگام درخواست محدوده يک تيک با عنوان فيلتر بر روي اطلاعات موجود نيز ديده مي شود که به صورت پيش فرض غير فعال مي باشد. اگر اين تيک غير فعال باشد عمل فيلتر بر روي تمامي داده هاي ليست صورت مي پذيرد (تعداداصلي) و اگر فعال باشد عمل فيلتر فقط بر روي ليست جاري (تعدادنمايشي) انجام مي شود. فرض کنيد خواسته باشيد ليست کالاهايي را که موجودي آن ها بين 10 تا 50 عدد بوده و قيمت فروش عادي آن ها کمتر از 50.000 ريال باشد را مشاهده کنيد بايد ابتدا بر روي ستون موجودي رفته و فيلتر عدد را بين 10 تا 50 و بدون تيک اجرا کنيد و سپس بر روي ستون قيمت فروش عادي و فيلتر عدد را بين صفر تا 50.000 و اين دفعه با تيک فعال اجرا نماييد.
 همانطور که گفته شد با استفاده از دکمه تازه سازي يا کليد F5 مي توان دوباره تمامي اطلاعات را نمايش داد.

دکمه آمار باعث مي شود تار در ستون جاري اطلاعات آماري مانند تعداد، مجموع، مينيمم، ماکزيمم و ميانگين محاسبه و نمايش داده شود.

دکمه ويرايش باعث مي شود بسته به نوع گزارش (کالا، شخص، فاکتور ، سند و...) پنجره مناسب باز شده و اطلاعات رديف جاري نمايش داده شده و در صورت نياز ويرايش شوند.

در پايين پنجره گزارشات مرتبط دکمه هايي بر اساس نوع گزارش (واحد اندازه گيري، کالا، انبار/گروه/کالا، اشخاص، حساب، اسناد و فاکتورها) وجود دارند که نام آن ها با وظيفه آن ها متناسب مي باشد.

در پنجره گزارشات مرتبط تعداد ستون هاي جدول ممکن است زياد باشند به عنوان مثال در گزارش مرتبط انبار/گروه/کالا بيش از 60 ستون (کد، نام، موجودي و ...) وجود دارد. ممکن است خيلي از اين ستون ها مورد نياز نباشند و گزارش را شلوغ جلوه دهند. شما مي توانيد به دلخواه ستون هاي مورد نظر را حذف کرده و حتي جاي آن ها در جدول را تغيير دهيد. براي اين منظور  از منوي گزارش گزينه تنظيم داده هاي نمايشي را انتخاب نمايد. در اين پنجره از ليست کشويي نوع گزارش (واحد اندازه گيري، کالا، انبار/گروه/کالا، اشخاص، حساب، اسناد و فاکتورها) را انتخاب نماييد و در چک ليست زير آن ستون هاي دلخواه را حذف يا اضافه نمايد (تيک بزنيد). با استفاده از  کليد هاي Shift+Up و Shift+Down (کليد شيفت به همراه کليد هاي مکان نماي بالا يا پايين) مي توانيد ترتيب نمايش ستون ها در جدول گزارشات مرتبط را تنظيم نماييد. همچنين مي توانيد تنظيمات خود را در يک فايل ذخيره (کليد F2) و يا آن ها را از يک فايل بخوانيد (کليد F3). با اين روش مي توانيد براي يک گزارش چندين نوع تنظيم نمايشي ذخيره و به سهولت بازيابي کنيد. اگر تنظيمات خود را ذخيره کرده ايد براي آوردن آن ها به صورت سريع مي توانيد در پنجره گزارشات مرتبط در قسمت پايين و بر روي نوار اطلاعات (تعداد نمايشي، تعداداصلي و  تعداد انتخاب شده) دوبار کليک کنيد تا به سرعت فايل تنظيمات ذخيره شده را انتخاب و آن را باز نماييد.
کاربران سيستم:
اين گزينه در منوي سيستم قرار دارد. با استفاده از آن مي توان محدوده دسترسي به قسمت هاي مختلف برنامه و همچنين تنظيمات شخصي برنامه را مشخص کرد. اگر از قبل کاربري تعريف شده باشد نام و کلمه عبور آن را وارد نماييد و اگر قصد داريد کاربر جديدي تعريف نماييد هم نام کاربر و هم کلمه عبور را NEW وارد نماييد و سپس در پنجره بعدي نام کاربر و کلمه عبور دلخواه را مشخص نماييد. در مورد نام کاربر MAIN يادآور مي شود که کلمه عبور پيش فرض آن نيز MAIN بوده و شما فقط مي توانيد کلمه عبور آن را تغيير دهيد ولي نام کاربر MAIN غير قابل تغيير مي باشد. زيرا کاربر MAIN مدير سيستم بوده و به تمامي قسمت هاي برنامه دسترسي دارد. در پنجره کاربران سيستم چندين قسمت وجود دارد: در قسمت دسترسي به منوهاي سيستم شما مي توانيد منوهاي مجاز را براي کاربر تعريف نماييد. در قسمت سطوح دسترسي سيستم شما مي توانيد انجام عمليات مختلف را براي کاربر فعال يا غير فعال سازيد. اين قسمت مکمل قسمت دسترسي به منوهاي سيستم مي باشد. در اين برنامه به علت تودرتو بودن پنجره ها شما مي توانيد بسياري از پنجره ها خاص را بدون استفاده از منوها و از داخل يک پنجره ديگر اجرا نماييد. به عنوان مثال شما فاکتور فروش را از طريق دفتر فروش و يا دفتر حساب و يا کاردکس نيز مي توانيد اجرا نماييد. بنابراين با استفاده از قسمت سطوح دسترسي سيستم عمل محدود سازي کاربران در سطح وسيعي مي تواند صورت پذيرد. خود اين قسمت به چند گروه تقسيم شده مانند: جديد، نمايش، ويرايش، حذف، دفاتر، عمليات و گزارش. به عنوان مثال اگر خواسته باشيد کاربر بتواند يک فاکتور فروش ثبت کند بايد گزينه فروش در قسمت جديد فعال باشد و اگر خواسته باشيد کاربر بتواند فاکتورهاي قبلي را ويرايش نمايد بايد گزينه فروش در قسمت ويرايش فعال باشد براي حذف فاکتور گزينه فروش در قسمت حذف و براي مشاهده دفتر فروش گزينه فروش در قسمت دفاتر بايد فعال باشد. قسمت بعدي تنظيمات سيستم مي باشد. در اين قسمت تنظيمات اختياري سيستم مشخص مي گردند. به عنوان مثال اگر خواسته باشيد که کالايي که موجودي ندارد فروخته نشود و يا اينکه بتوان از کالاي بدون موجودي فروش کرد گزينه مربوطه را با توجه به هدف (فروش يا عدم فروش) تنظيم مي نماييم.
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